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१. शिक्षालयको स्वरूप र प्रकृति:  
नेपाल तथा पोखिाको पयवटन बिािको लानग चावहने आधािभतू, मध्यम स्तिीय तथा उच्चस्तिीय 
दक्ष प्राववनधक िनशजि उत्पादन गने उदेश्यले प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषद् 
(CTEVT) द्वािा २०५३ सालमा यस पोखिा प्राववनधक जशक्षालयको स्थापना भएको हो। हाल यस 
जशक्षालय अन्तगवत निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्ट, वप्र-निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्ट ि वप्र-

निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्ट (अपे्रजन्टशीप) कायवक्रम संचालनमा िहेको छ भने पोखिा 
प्राववनधक जशक्षालय, पोखिा ि एस.ओ.एस वाल ग्राम नेपाल अन्तिगतको एसओएस व्यवसावयक 
तालीम केन्र पोखिाको संयिु साझेदािीमा शैजक्षक शत्र २०७८/०७९ देजख निप्लोमा ईन 
अटोमोवाईल इजन्िननयरिङ्ग संचालन भइिहेको छ साथै सम्बजन्धत पेशा व्यवसायमा छोटो 
अवनधको सीप मूलक तालीमहरू संचालन गदै आइिहेको छ। 

२. शिक्षालयको काम, कितव्य र अधिकार: 
जशक्षालयबाट सम्पादन गने कायवहरू देहाय बमोजिम िहेका छन:- 

• जशक्षालयले प्रत्येक शैजक्षक सत्रको प्रस्ताववत वावषवक कायवक्रम अनसुाि बिेट तयाि गरि 
परिषद् समक्ष पेश गने । 

• जशक्षालय संचालनको लानग जशक्षालय संचालक सनमनत तथा जशक्षालय व्यवस्थापन 
सनमनतको सल्लाह, सझुाव ि नसफारिस नलने ि आवश्यकता अनसुाि कायावन्वयन गने । 

• जशक्षालयमा सञ्चानलत कायवक्रमहरूमा प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषदले 
ननधाविण गिेको कोटा अनसुाि प्रजशक्षाथी भनाव गने । 

• जशक्षालयमा संचानलत कायवक्रमहरूको सैद्धाजन्तक ि प्रयोगात्मक कक्षाहरू संचालन गने 
गिाउने ि सो को िेकिव अद्यावनधक िाख्न े। 

• स्थानीय ननकाय ि समदुायसँगको सहकायवमा बिािको माग अनसुाि छोटो अवनधको 
सीपमूलक तालीमहरू संचालन गरि सीप पिीक्षण गिाउने । 

• जशक्षालयबाट उत्पाददत िनशजिहरूको टे्रसि स्टनि गने । 

• पिीक्षासँग सम्बन्धी सम्पूणव काम कािहरु सम्पन्न गने । 

• संचानलत कायवक्रमहरूलाई आवश्यक पने सामाग्रीहरू खरिद गिी व्यवस्थापन गने । 

• ववननयोजित बिेटलाई आनथवक ननयम, ववननयम, तथा परिनध नभत्र िवह कायावन्वयन गने । 

• जशक्षालयको भौनतक सवुवधाहरू अन्य ननकायले प्रयोग गिेमा ननयम अनसुाि शलु्क नलन े
। 



• जशक्षालयको भौनतक सम्पनतको िेखदेख तथा संिक्षण गने । 

• प्रजशक्षाथीहरूलाई िोिगािी स्विोिगारि तथा उधम संग िोिने । 

• प्रजशक्षाथीहरूलाई कायवगत तालीममा पठाउनको लानग उधोगहरु संग समन्वय तथा 
सहकायव गने । 

• परिषद् कायावलय, प्रदेश कायावलय तथा तालकु ननकायको ननणवय तथा ननदेशनहरु पालना 
गने । 

• जशक्षालयको प्रशासननक तथा प्रजशक्षण कायव गने गिाउने । 

३. शिक्षालयको संगठन संरचना कमतचारी संख्या एवं कायत वववरण:  
३.१ संगठन संिचना:  

 

३.२ कमवचािी संख्या: 

पोखिा प्राववनधक जशक्षालयमा कमवचािी ववविण यस प्रकाि िहेका छन । 

नस. नं. कमवचािीको नाम थि पद  कैवफयत 

१ िािीव कुमाि ठाकुि जशक्षालय प्रमखु  

२ शैलेन्र शाही जशक्षालय उप-प्रमखु  

३ सनबन बाननया टे्रि हेि  

४ मोनत प्रसाद गरुूङ होटल म्यानेिमेन्ट प्रजशक्षक  

५ गोनबन्द बहादिु बस्नेत अंग्रिेी भाषा प्रजशक्षक  

शि
क्षा

लय
 प्र

मुख

शिक्षालय उप प्रमुख

टे्रड हेड प्रशिक्षक सहायक प्रशिक्षक प्रशिक्षण सहायक

प्रसाितनक

प्रसािन
कायातलय सहयोगी

सबारी चालक
लेखा

स्टोर

लाईबे्ररी

परीक्षा

सूचना प्रबबधि



६ ददनेश शे्रष्ठ होटल म्यानेिमेन्ट प्रजशक्षक  

७ िनक शे्रष्ठ होटल म्यानेिमेन्ट प्रजशक्षक  

८ प्रनतक गरुूङ होटल म्यानेिमेन्ट प्रजशक्षक  

९ शनमवला बस्याल प्रशासकीय अनधकृत  

१० कृष्ण लम्साल प्रशासकीय सहायक  

११ इन्र प्रसाद ढुङ्गाना लेखापाल  

१२ संिय चौिनसया प्रशासकीय सहायक  

१३ नसता पौिेल प्रशासकीय सहायक  

१४ प्रनतमा थापा भण्िािी प्रशासकीय सहायक  

१५ मननष थापा होटल म्यानेिमेन्ट सहायक प्रजशक्षक  

१६ सन्तोष पौिेल होटल म्यानेिमेन्ट सहायक प्रजशक्षक  

१७ सखुद थापा होटल म्यानेिमेन्ट सहायक प्रजशक्षक  

१८ आकृनत पनेरू कम्प्यटुि सहायक प्रजशक्षक  

१९ सोमल पिीयाि प्रजशक्षण सहायक  

२० टेकेन्र तलुाचन प्रजशक्षण सहायक  

२१ नबमल शमाव नतनमलनसना ममवत सहायक  

२२ देव बहादिु के नस हलकुा सवारि चालक  

२३ नबद्ध िाम नथङ तामाङ हेनभ सवािी चालक  

२४ मंगल नसह नथङ लामा कायावलय सहयोनग  

२५ फूल माया बोमिन कायावलय सहयोनग  

२६ गपु्त बहादिु थापा कायावलय सहयोनग  

२७ गंगा थापा मगि कायावलय सहयोनग  

 

३.३ प्रशासन शाखा:  

• जशक्षालयको सम्पूणव प्रशासननक कामकाि गने । 

• जशक्षालयको आनथवक प्रशासन सम्बन्धी कामकाि गने । 

• सूचना संकलन तथा सम्पे्रषणसँग सम्बन्धी कामकाि गने । 

• तालीम संचालन ि सीप पिीक्षण सम्बन्धी कामकाि गने । 

• जिन्सी व्यवस्थापन गने 

• कमवचािीहरूको ववविण अद्यावनधक िाख्न े। 

३.४ पिीक्षा शाखा:  



• प्रजशक्षाथी प्रवेश पिीक्षा ि भनाव सम्बन्धी सम्पूणव कामकाि गने । 

• ननयनमत तथा आंजशक पिीक्षा सम्बन्धी सम्पूणव कामकाि गने । 

• परिषद् तथा प्रदेश पिीक्षा कायावलयसँग समन्वय ि सहकायव सम्वजन्ध कामकाि गने । 

• पिीक्षा आवेदन फािाम ि िजिषे्ट्रशन लगायतका पिीक्षासँग सम्वजन्धत सम्पूणव कामकाि 
गने  

• उत्तिपजुस्तका पिीक्षण तथा ननतिा प्रकाशनसँग सम्बजन्धत कामकाि गने । 

• प्रजशक्षाथीहरूको िेकिव िाख्न ेतथा प्रमाणपत्र ववतिण गने । 

३.५ होटल म्यानेिमेन्ट टे्रि:  

• ननयनमत कक्षा संचाल तथा मूल्याङ्कन सम्बन्धी काम गने। 

• प्रजशक्षाथीहरूको ननयनमत हाजििको िेकिव िाख्न े। 

• आन्तरिक पिीक्षा गिाउने ि पिीक्षाको माकव  पिीक्षा शाखामा पेश गने  । 

• कक्षा कोठा ि ल्याबहरु व्यवस्थापन गने । 

• टे्रिसँग सम्बजन्धत सम्पूणव कामकाि गने । 

३.६ लाइबे्रिी शाखा   

• लाइबे्रिीमा भएको पसु्तक तथा पत्र पनत्रकाको िेकिव िाख्न े। 

• प्रजशक्षाथीहरूलाई आवश्यकता अनसुाि पसु्तक ददने ि वफताव नलने ।  । 

• आवश्यक पसु्तक तथा पत्र पनत्रकाको माग गने । 

• ई-लाइबे्रिीलाई व्यवजस्थत िाख्न े। 

• टे्रि तथा प्रशासन शाखामा आवश्यक समन्वय गने । 

३.७ स्टोि शाखा  

• जिन्सी सामाग्रीको िेकिव िाख्न।े 

• माग बमोजिमको आवश्यक सामाग्री उपलब्ध गिाउने ि सो को िेकिव िाख्न े। 

• माग बमोजिमको आपूनतवको लानग जशक्षालय प्रसाशन संग समन्वय गने । 

• लागत कट्टा गने ि जिन्सी प्रनतवेदन तयाि पाने । 

३.८ लेखा शाखा  

• जशक्षालयको लेखा सम्बन्धी काम गने । 



• ववननयोजित बिेटको आय व्ययको ववविण िाख्न े। 

• ववनभन्न शैजक्षक शलु्कको ववविण िाख्न ेि शलु्क बापतको िनसद उपलब्ध गिाउने । 

• ननयनमत रूपमा प्रगनत प्रनतवेदन तयाि गरि िाख्न े। 

४. शिक्षालयबाट प्रदान गररने सेवा, लाग्ने दस्िुर र समयावधि: 
प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषद् ऐन २०४५ बमोजिमका कायवक्षेत्र सम्बद्ध तथा 
नेपाल सिकािको प्रचनलत काननुद्वािा तोवकएका कायवहरूसँग सम्बजन्धत सेवाहरू परिषद्, प्रदेश, 
जशक्षालयले प्रदान गदै आइिहेको छ ।सूचनाका सम्बन्धमा सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ 
को दफा ७ ले तोकेको अवनध नभत्र ि अन्यका हकमा नागरिक बिापात्रमा तोके बमोजिम ि 
ववशेष काननुले अवनध तोकेकोमा सोही बमोजिम परिषद्, जशक्षालयले सेवा प्रदान गने गदवछ । 
जशक्षालयको नागरिक बिापात्र अनसूुची १ मा उल्लेख गरिएको छ । 

५. तनणतय गने प्रक्रिया र अधिकारी:  
जशक्षालयका जशक्षालय प्रमखुले ववषयको प्रकृनत हेिी सोसँग सम्बजन्धत शाखा/ववभागमा आवश्यक 
कािबाहीको लागी पठाउने ि शाखा/ववभाग/जशक्षालय प्रमखुबाट कािबाही अगािी बढाउने 
गरिएको छ । 

६. तनणतय उपर गुनासो सुन्ने अधिकारी र गुनासो सुन्ने अधिकारी:  
जशक्षालय प्रमखु िािीव कुमाि ठाकुि तथा सूचना अनधकािी शैलेन्र शाही  

७. सेवा प्रदान गने िाखा र जिम्मेवार अधिकारी:  
प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषद् पोखिा प्राववनधक जशक्षालय अन्तगवत तपनसल 
बमोजिम शाखाहरूको व्यवस्था गरिएको छ ि उि शाखा/ववभाग तथा जिम्मेवाि अनधकािीको 
ववविण प्रस्ततु गरिएको छ । 

क्र स  शाखा/ववभाग  जिम्मेवाि अनधकािी  जिम्मेवाि अनधकािीको नाम  

१ प्रशासन शाखा  जशक्षालय प्रमखु  श्री िािीव कुमाि ठाकुि  

प्रशासकीय सहायक श्री संिय चौिनसया 
२ पिीक्षा शाखा  जशक्षालय उप-प्रमखु श्री शैलेन्र शाही  

३ होटल व्यवस्थापन टे्रि टे्रि हेि  श्री सनबन बाननया  
४ लेखा शाखा लेखापाल श्री इन्र प्रसाद ढुगाना  
५ स्टोि शाखा  प्रशासकीय सहायक श्री कृष्ण लम्साल  



६ लाईबे्ररि शाखा प्रशासकीय सहायक श्री प्रनतमा थापा भन्िािी 
७ रिसेप्सन प्रशासकीय सहायक श्री नसता पौिेल 
 

८. सम्पादन भएका मुख्य कायतहरूको वववरण:  
प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषद् पोखिा प्राववनधक जशक्षालयबाट २०८२ श्रावण 
देजख २०८२ चैत्र मसान्तसम्म सम्पादन भएका मखु्य कायवहरू ननम्नगानसुाि िहेका छन । 

✓ DHM, PRE-DHM तहको कायवक्रममा आवेदन फमव खलुा गरिएको। 

✓ DHM, PRE-DHM कायवक्रमको छनोट उम्मेदवािको ननतिा प्रकाशन। 

✓ DHM, PRE-DHM कायवक्रमको ननयनमत कक्षा सञ्चालन । 

✓ Pre-Diploma In Hotel Management (Apprenticeship) २४ मवहने कायवक्रमको 
आवेदन खलुा गरि छनौट उम्मेदवािको ननतिा प्रकाशन एवं ननयनमत कक्षा सञ्चालन । 

✓ छोटो अवनधको तालीम (३९० घण्टा) ६५ ददने तानलम ववनभन्न ववधामा-बेकिी, 
बारिस्ता,िनिल कुक बािटेण्िि, वेटि हाउसवकवपङ्ग ) सञ्चानलत । 

✓ यस आनथवक बषवमा छोटो अवनधको तालीम िम्मा ११ वटा सञ्चालनमा गिेको उि 
तानलम मध्ये २ वटा तानलम जिल्ला कािागाि कास्कीमा संचालन भएको। 

✓ ५ वटा २ हप्ते सीपमूलक तानलम समदुायहरूसँगको समन्वयमा सञ्चालन गरिएको । 

✓ ४ िना कमवचािी गणुस्ति सनुनजितता क्षमता ववकास तालीममा सहभागी भएको । 

✓ (DHM & Pre-DHM ) को ववद्याथीहरूलाई १७ वटा होटेलमा Internship Placement 

गिेको । 

✓ १ िना प्रजशक्षक वाताविण मैत्री जशक्षण संस्था ववषयक प्रजशक्षण तालीममा सहभागी। 

✓ १ िना प्रजशक्षक Green TVET कायवक्रमको तानलम सञ्चालन । 

✓ ACAP संगको समन्वयमा लमिङु, मनाङ ि म्याग्दी जिल्लामा होम स्टे तालीम सञ्चालन 
भएको। 

✓ २ िना प्रजशक्षक ToT For Effective Instructions तालीममा सहभागी भएको। 

✓ ३ िना प्रजशक्षक Skill Test Assessor तालीमा सहभागी भएको। 

✓ जशक्षालयका प्रजशक्षक In company Trainers Training मा सहभागी भएको। 

✓ Guest Lecture हरू वाट कक्षा संचालन गिाइएको । 

✓ ENSSURE परियोिना बाट सञ्चानलत ववनभन्न कायवक्रममा सहभागी ननयनमत रूपमा 
सहभानगत भएको। 



✓ NSTB को ननयनमत तफव को SKILL TEST को लानग आवेदन फािम संकलन गरि सीप 
पिीक्षणको कायव समपन्न भएको। 

✓ SEE ददएि बसेका ववद्याथीहरूका लानग ननःशलु्क होटल व्यवस्थापन संग सम्बजन्धत १ 
हप्ते तालीमको लानग दिखास्त आवाहन गरिएको। 

✓ DHM /PRE-DHM तथा छोटो अवनधका ववद्याथीहरूका लानग Industrial 

Visit/Excursion Tour कायवक्रम गरिएको। 

✓ यस जशक्षालयबाट ननयनमत रूपमा सञ्चालन गरिने वावषवक कायवक्रम िस्तै खेलकुद सप्ताह, 

ववद्याथीहरूको स्वागत तथा ववदाई कायवक्रम सञ्चालन गरिएको। 

✓ यस जशक्षालयबाट ननयनमत रूपमा आन्तरिक पिीक्षा संचालन तथा मूल्याङ्कनको काम 
सम्पादन गरिएको । 

✓ शीतलानेिी मा. वव मा कक्षा ९ि१० कक्षामा अध्ययनित ववद्याथीहरूलाई TVET संग 
सम्बजन्धत िनचेतनामूलक कायवक्रम सञ्चालन गिेको । 

✓ वाताविण ददवसमा जशक्षालयको हातानभत्र कफीको नबरुवा लागाइएको । 

✓ ववनभन्न परियोिनाहरू संग अन्तिवक्रया कायवक्रम गिेको । 

✓ जशक्षालयका सम्पूणव सूचनाहरू जशक्षालयको वेबसाइट तथा फेसबकु पेिमाफव त सम्पे्रशन 
भएको । 

९. कायातलय प्रमुख र सूचना अधिकारीको नाम, पद िथा सम्पकत  नं. 
जशक्षालय प्रमखु  

नामः श्री िािीव कुमाि ठाकुि  

पदः जशक्षालय प्रमखु  

कायावलयः पोखिा प्राववनधक जशक्षालय 

ठेगानाः फूलवािी,पोखिा-१२, कास्की  

सम्पकव  नः ९८५६०६१०४० 

 

सूचना अनधकािी  

नामः श्री शैलेन्र शाही  

पदः उप-प्रमखु  

कायावलयः पोखिा प्राववनधक जशक्षालय 

ठेगानाः फूलवािी,पोखिा-१२, कास्की  



सम्पकव  नः ९८५६०८७५७७ 

 

१०. ऐन तनयम, ववतनयम, तनदेशिका, कायतववधि/मापदण्ड: 
ऐनः  

✓ प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषद् ऐन, २०४५ 

ननयमावलीः  

✓ प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषद ननयमावली, २०५१  

ववननयमावलीहरुः 

✓ कमवचािी सेवा, शतव तथा सवुवधा सम्बन्धी ववननयमावली २०६९ (छैठौ संशोधन सवहत) 

✓ सीप वनगवकिण, पिीक्षण तथा प्रमाणीकिण ववननयमावली २०४९ 

✓ पिीक्षा सम्बन्धी ववननयनावली, २०७१ 

✓ पाठ्यक्रम ववकास तथा समकक्षता ननधाविण ववननयमावली, २०८० 

✓ आनथवक प्रशासन सम्बन्धी ववननयमावली, २०६२ 

✓ आनथवक प्रशासन सम्बन्धी ववननयमावली, २०६२ - चौथो संशोधन 

✓ प्राववनधक जशक्षालय संचालन सम्बन्धी ववननयमावली २०४९ 

✓ प्राववनधक जशक्षालयको स्ति ननधाविण तथा प्रत्यायन सम्बन्धी ववननयमावली २०८१ 

 ननदेजशकाहरूः 

✓ सामदुावयक ववद्यालयमा प्राववनधक तथा व्यावसावयक जशक्षा कायवक्रम संचालन ननदेजशका, 
२०७२  

✓ निप्लोमा वा प्रमाणपत्र तथा वप्र-निप्लोमा तहको सैद्धाजन्तक पिीक्षा संचालन, उत्तिपजुस्तका 
पिीक्षण, ननतिा प्रकाशन सम्वन्धी ननदेजशका, २०७९  

✓ वप्र-निप्लोमा तह औद्योनगक प्रजशक्षाथी तालीम (अपे्रजन्टशीप) प्रजशक्षाथी छनोट, भनाव ि 
मलु्याङ्कन ननदेजशका, २०७९ (पवहलो संशोधन २०८०)  

✓ निप्लोमा वा प्रमाणपत्र तहको प्रवेश पिीक्षा संचालन, छात्रवृजि ववतिण तथा भनाव 
सम्बन्धी ननदेजशका, २०८२  

 



कायवववनध 

✓ सेवा किाि सेवामा ननयिुी सम्बन्धी कायवववनध, २०७८ (चौथो संशोधन) 

✓ जशक्षासँगै कमाई कायवक्रम सञ्चालन कायवववनध, २०७६ 

✓ तानलम कायवक्रम सम्बन्धन कायवववधी, २०७७ (पवहलो संसोधन सवहत) 

✓ छोटो अवनधको सीपमूलक तानलम सञ्चालन कायवववनध २०७७ (2078 संसोनधत) 

✓ इन्टनव व्यवस्थापन कायवववनध, २०७८ (पवहलो संशोधन सवहत) 

✓ प्राववनधक जशक्षाको पहुँचका लानग आवाशीय छात्रवृजत्त कायवक्रम सञ्चालन कायवववनध, 

२०७९  

✓ औद्योनगक प्रजशक्षाथी (एपे्रजन्टससीप) तालीम सञ्चालन कायवववनध २०७५ 

✓ प्राववनधक जशक्षाको पँहचु नपगुेका स्थाननय तह लजक्षत प्राववनधक जशक्षामा आवाशीय 
छात्रवृनत व्यवस्थापन कायवववनध २०७९ 

✓ सामदुावयक ववद्यालयमा प्राववनधक जशक्षा कायवक्रम स्थगन, परिववतन,समायोिन, हस्तान्तिण 
ि सम्बन्धन िद्ध सम्बन्धी कायवववनध–२०७९ 

✓ बैकजल्पक माध्यमबाट प्रजशक्षण सञ्चालन कायवववनध, २०७७ 

✓ कमवचािी सरुवा तथा जिम्मेवािी मापदण्ि-२०81 

ववशेष व्यवस्थाहरु 

✓ ववद्यतुीय हाजििी सम्बन्धी व्यवस्था २०८२ 

✓ प्रजशक्षाथी पोसाक िङ्ग (डे्रस कोि) 

११. आम्दानी, खचत िथा आधथतक कारोबार सम्बन्िी अद्यावधिक वववरण : 
ववविण ववननयोजित खचव बाकी 
चालू ३९२४७०००/- २१६३६८२४.६३/- १७६१०१७५.३७/- 
पुँिीगत २५०००००/- ३२४६५३/- २१७५३४७/- 
 

१२. िोक्रकए बमोजिमका अन्य वववरण 
• नभएको । 

१३. अतिल्लो आ.व. मा संचाशलि कायतिमहरू 
• सबै कायवक्रम यथावत ्िहेको 



१४. सावतितनक तनकायको वेबसाइट 
✓ फेसबकु पेि www.facebook.com/ptspokhara 

✓ ईन्सटाग्राम पेि www.instagram.com/ptspokhara 

✓ वटक टक पेि www.tiktok.com/@ptspokhara 

✓ यूट्यूब पेि www.youtube.com/@ptspokhara 

✓ वेबसाइट: https://ptspokhata.edu.np 

१५. शिक्षालयमा प्राप्ि भएको वैदेशिक सहायिा, ऋण, अनुदान एवम ्सम्बन्िी 
वववरण 

• नभएको 

१६. ववद्यालयले गरेको कायतिम र सोको प्रतिवदेन 
• ननयनमत कायवक्रम संचालन भइिहेको 

१७. वगीकरण िथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली 
• सबै सूचना खलुा िहेको । 

१८. शिक्षालयमा परेको सूचना माग सम्बन्िी नवेदन र सूचना ददइएको ववषय 
• हाल सम्म नलजखत नवेदन नपिेको, मौजखक माग भएका सूचना मौजखक रूपमा उपलब्ध 

गिाइएको । 

१९. शिक्षालयको सूचनाहरू अन्यत्र प्रकािन भएको वा हुने भए सो को 
वववरण । 

• नभएको 

http://www.facebook.com/ptspokhara
http://www.instagram.com/ptspokhara
http://www.tiktok.com/@ptspokhara
http://www.youtube.com/@ptspokhara
https://ptspokhata.edu.np/


अनुसूची -१ 
प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलम परिषद् 

पोखिा प्राववनधक जशक्षालय 

पोखिा महानगिपानलका-१२, फूलबािी , कास्की 
www.ptspokhara.edu.np 

नागरिक विा पत्र 

क्र.
सं. 

जशक्षालय बाट प्रदान गरिने सेवा 
सवुवधाको प्रकाि 

न्यूनतम शैजक्षक 
योग्यता 

आवश्यक कागिात  लाग्ने दस्तिु/ शलु्क लाग्ने समय सम्बजन्धत 
शाखा/फाटँ 

उििुी सनु्न ेअनधकािी 

१. ननयनमत शैजक्षक कायवक्रम  
निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्ट  
(Diploma in Hotel 
Management) 
कायवक्रम अवनधः ३ वषव 
भनाव कोटाः ४० िना 
 
वप्र-निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्ट  
(Pre-Diploma in Hotel 
Management) 
कायवक्रम अवनधः १८ मवहना  
भनाव कोटाः ४० िना 
 
वप्र-निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्ट 
(औधोनगक प्रजशक्षाथी) 
(Pre-Diploma in Hotel 
Management-
Apprenticeship) 
कायवक्रम अवनधः २ वषव 

एस.एल.सी./ 
एस.ई.ई. उनतणव 
साथै प्राववनधक 
जशक्षा तथा 
व्यावसावयक 
तानलम परिषद्, 
पिीक्षा ननयन्त्रण 
कायावलयले 
तोकेको ग्रिे पाप्त 
। 

• अनलाइन आवेदन फािम   
• एस.एल.सी./ एस.ई.ई. को 

माकव  नसट तथा चारिनत्रक 
प्रमाणपत्रको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप ।  

• कोटा अनसुाि अन्य 
आवश्यक कागिातहरूको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप І  

• पासपोटव साइिको (३५ x 
४५ mm) दईु प्रनत िँनगन 
फोटो І 

• नागरिकता वा िन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

 

१) भनाव आवेदन फिम शलु्क  प्राववनधक 
जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलम परिषद्, 
पिीक्षा ननयन्त्रण कायावलयले तोकेको 
बमोजिम । 

 
२)निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्टको  
३ वषवको िम्मा शलु्क रु. ७५,०००/- 
मात्र । 
(मानथ उल्लेजखत शलु्क शैजक्षक सत्र 
२०८३/०८४ देजख लागू हनेु) 
 
३ ) वप्र-निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्टको 
१८ मवहनाको िम्मा शलु्क रु.१००००/- 
मात्र ।  
 
३) वप्र-निप्लोमा ईन होटल म्यानेिमेन्ट 
(औधोनगक प्रजशक्षाथी) ननःशलु्क 

प्राववनधक 
जशक्षा तथा 
व्यावसावयक 
तानलम 
परिषद्, 
पिीक्षा 
ननयन्त्रण 
कायावलयको 
सूचना 
अनसुाि । 

पिीक्षा /प्रशासन/ 
लेखा  

 
टे्रि प्रमखु/ 

जशक्षालय उप-प्रमखु/  
जशक्षालय प्रमखु 

 



भनाव कोटाः ४० िना 
२. 

 

छोटो अवनधको सीपमलुक तानलम 
प्रदान गने (बिािको माग अनसुाि 
)  
अवनध: १ हप्ता देजख ३ मवहना 
सम्म  

तालीमको प्रकृनत 
अनसुाि तोवकएको 

• पासपोटव साइिको (३५ x 
४५ mm) दईु प्रनत िँनगन 
फोटो І 

• नागरिकता वा िन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

• तालीमको प्रकृनत अनसुाि 
योग्यताको प्रमाणपत्र । 

 

क) ननःशलु्क /स-शलु्क 
ख) सामान्य लेखपढ गिेको 

जशक्षालयको 
सूचना 
अनसुाि 

प्रशासन, तालीम 
संयोिक तथा 
सम्बजन्धत टे्रि 

टे्रि प्रमखु/ 
जशक्षालय उप-प्रमखु/  

जशक्षालय प्रमखु 
 

३. सीप पिीक्षण िावष्ट्रय सीप 
पिीक्षण सनमनत 
(NSTB) ले 
तोकेको योग्यता 
अनसुाि । 

• पासपोटव साइिको (३५ x 
४५ mm) दईु प्रनत िँनगन 
फोटो І 

• नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप ।  

• कायव अनभुवको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप । 

• तालीमको प्रकृनत अनसुाि 
योग्यताको प्रमाणपत्र । 

 

िावष्ट्रय सीप पिीक्षण सनमनत (NSTB) ले 
ननधाविण गिे अनसुाि । 

िावष्ट्रय सीप 
पिीक्षण 
सनमनत 

(NSTB) 
को सूचना 
अनसुाि । 

प्रशासन/सम्बजन्धत 
शाखा । 

टे्रि प्रमखु/ 
जशक्षालय उप-प्रमखु/  

जशक्षालय प्रमखु 

४. क) चारिनत्रक प्रमाणपत्र 
ख) चारिनत्रक प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 
ग) तालीम प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
घ ID Card हिाएमा 
ङ) लाइबे्रिी कािवको प्रनतनलवप 

 • ननवेदन, ट्रान्सवक्रपको 
प्रनतलीपी, CTEVT द्वािा  
प्रदान गरिएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप तथा पासपोटव 
साईिको २ प्रनत फोटो। 

• ननवेदन । 

निप्लोमा, वप्र-निप्लोमाको रू ५००/- 
चारिनत्रक प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप रू २००/- 
तालीम प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप रू २००/- 
ID Card हिाएमा नया ँबनाउन ुपदाव रू 
१००/- 
लाइबे्रिी कािवको प्रनतनलवप रू ५०/- 

सोही ददन 
 

पिीक्षा तथा 
प्रशासन शाखा । 

टे्रि प्रमखु/ 
जशक्षालय उप-प्रमखु/  

जशक्षालय प्रमखु 
 

४. होटल आवासको सवुवधा 
क) ठूलो कोठा (२ वटा 

king Size Bed, 
Attached Bathroom 
ि TV भएको) 

 वास बस्न चाहने पाहनुाको 
परिचयपत्र वा संस्थाको 
नसफारिसमा कोठा खाली भएमा 
उपल्व्ध गिाउने । 

क) ठूलो कोठा प्रनत िात रू १०००/- 
ख) सानो कोठा प्रनत िात रू ६००/- 

 

सोही ददन 
 

प्रशासन शाखा । जशक्षालय प्रमखु 
 



ख) सानो कोठा (२ वटा 
signal Bed ि 
Attached Bathroom 
भएको) 

बवुकङः टेनलफोन वा नसधैँ सम्पकव  
गनव सवकने । 

 
 

५. प्रदान गरिने अन्य सवुवधा 
क) BIC हल (३० िना 

क्षमता भएको) भािा प्रनत 
ददन 

ख) सेनमनाि हल(२० िना 
क्षमता भएको) भािा प्रनत 
ददन 

ग) कम्प्यटुि ल्याब भािा 
प्रनत ददन 

घ) कुवकङ्ग ल्याब भािा प्रनत 
ददन 

ङ) बेकिी ल्याब भािा प्रनत 
ददन 

च) F & B ल्याब भािा प्रनत 
ददन 

छ) फ्रन्ट अवफस ल्याब भािा 
प्रनत ददन 

ि) कक्षा कोठा भािा प्रनत 
ददन 

 अनिुोध पत्र/ समझौता पत्र/ 
ननवेदन 

 

 
क) BIC हल रू २०००/- 
ख) सेनमनाि हल रू १२००/- 
ग) कम्प्यटुि ल्याब  रू ३०००/- 
घ) कुवकङ्ग ल्याब रू ४५००/- 
ङ) बेकिी ल्याब रू ३५००/- 
च) F & B ल्याब रू २०००/- 
छ) फ्रन्ट अवफस ल्याब रू १५००/- 
ि) कक्षाकोठा रू १०००/- 

सोही ददन 
 

प्रशासन शाखा  प्रशासन शाखा/ 
जशक्षालय प्रमखु 

 

६. सूचना प्रदान गरिने   मौजखक /नलजखत /टेनलफोन 
सम्पकव  

नन: शलु्क तथा प्रचनलत ऐन बमोजिम  सोही ददन 
/तत्काल  

सूचना अनधकािी 
98५६०८५५७७ 

जशक्षालय प्रमखु 
०६१-५७२०४० 
९८५६०३८१९९ 



अनुसूधच-२ 
प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तालीम परिषद् पोखिा प्राववनधक जशक्षालयबाट सम्पादन हनेु मखु्य कायवहरुः 

१  प्रवेश पिीक्षा संचालन  पिीक्षा ननयन्त्रण कायावलयको सूचनानसुाि  

२ ववद्याथी भनाव संचालन  पिीक्षा ननयन्त्रण कायावलयको सूचनानसुाि 
२  िजिषे्ट्रशन फािाम संकलन  पिीक्षा ननयन्त्रण कायावलयको सूचनानसुाि 

३ वावषवक/सेमेष्टि पिीक्षा संचालन  पिीक्षा ननयन्त्रण कायावलयको सूचनानसुाि 
४ छोटो अवनधको सीप मूलक तालीम संचालन  जशक्षालयको सूचना अनसुाि 
५ छोटो अवनधको सीप मूलक तालीमको सीप 

पिीक्षण  
(NSTB) िावष्ट्रय सीप पिीक्षण सनमनतको सूचना अनसुाि  

६ ननयनमत कक्षा संचालन  वषै भिी  
 नोटः  

१. ननतिा प्रकाशन भएको नमनतले २१ ददन नभत्र पनुयोगका लागी ननवेदन ददन सवकनेछ । 

२. यस जशक्षालयबाट िािी भएका कुनै पनन प्रमाणपत्र िाम्रिी हेिी बजुझनलनहुनु अनिुोध छ । 

३. आफ्ना शैजक्षक प्रमाणपत्रहरु सिुजक्षत ि संिक्षण गिी िाख्नहुनु ववद्याथीहरुमा अनिुोध छ ।  

 

 

जशक्षालय प्रमखु 


